Scoala Gimnaziala ”Apostol D. Culea” Suditi

OPIS PROCEDURI
COMPARTIMENT CONTABILITATE

Contabilitate

PO-CTB-01

SISTEMUL NATIONAL DE RAPORTARE FOREXEBUG — ACCES APLICATIE CAB
PO-CTB-02

MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR BUGETARE
PO-CTB-03

INVENTARIEREA ELEMENTELOR DE NATURA ACTIVELOR, DATORIILOR SI CAPITALURILOR
PROPRII

PO-CTB-04

ELABORAREA, VERIFICAREA, CONTROLUL SI RAPORTAREA SITUATIILOR FINANCIARE
LUNARE, TRIMESTRIALE SI ANUALE

PO-CTB-05

ORGANIZAREA S| CONDUCEREA CONTABILITATII

PO-CTB-06

INREGISTRAREA, ACORDAREA SI JUSTIFICAREA AVANSURILOR N NUMERAR
PO-CTB-07

COMPLETAREA REGISTRULUI DE CASA

PO-CTB-08

GESTIONAREA MATERIALELOR SI A OBIECTELOR DE INVENTAR

PO-CTB-09

INTOCMIREA DECLARATIEI 112 PENTRU ANAF

PO-CTB-10

ARHIVAREA DOCUMENTELOR FINANCIAR CONTABILE

PO-CTB-11

CIRCUITUL DOCUMENTELOR FINANCIAR CONTABILE

PO-CTB-12

APROVIZIONAREA UNITATII CU MATERIALE, RECHIZITE, MIJLOACE FIXE SI OBIECTE DE
INVENTAR SI CONSUMUL ACESTORA

PO-CTB-13

REEVALUAREA PATRIMONIULUI UNITATII

PO-CTB-14

SCOATEREA DIN FUNCTIUNE/DECLASAREA S| CASAREA MIJLOACELOR FIXE SI A
OBIECTELOR DE INVENTAR

PO-CTB-15

DECONTAREA NAVETEI PERSONALULUI UNITATII

PO-CTB-16

EVIDENTA S RAPORTAREA ANGAJAMENTELOR BUGETARE $I LEGALE
PO-CTB-17

CALCULUL, INREGISTRAREA, RAPORTAREA SI DECONTAREA CONTRIBUTIILOR
ANGAJATORULUI LA FNUASS SI A INDEMNIZATIILOR PENTRU CONCEDII MEDICALE CE SE
SUPORTA DIN FNUASS

PO-CTB-18

RECUPERAREA UNEI SUME, INCASATE NECUVENIT DE CATRE ANGAJAT
PO-CTB-19



DEPLASAREA PERSONALULUI UNITATII

PO-CTB-20

CHELTUIELILE AFERENTE DREPTURILOR COPIILOR CU CES
PO-CTB-21

SIIIR - MODULUL DATE FINANCIARE

PO-CTB-22

INTOCMIREA DECLARATIEI 100

PO-CTB-23

ORGANIZAREA, GESTIUNEA SI CONTABILIZAREA SERVICIILOR
PO-CTB-24

ORGANIZAREA, GESTIUNEA S| CONTABILIZAREA DEPLASARILOR
PO-CTB-25

ORGANIZAREA, GESTIUNEA SI CONTABILIZAREA INVESTITIILOR
PO-CTB-26

OPERARE SEAP/SICAP

PO-CTB-27

CONSTITUIREA PROVIZIOANELOR

PO-CTB-28

AMORTIZAREA ACTIVELOR FIXE

PO-CTB-29

EVIDENTA S| DECONTAREA NAVETEI LA S| DE LA LOCUL DE MUNCA

PO-CTB-30

CASAREA MIJLOACELOR FIXE

PO-CTB-31

EFECTUAREA OPERATIUNILOR DE PLATI, INCASARI PRIN TREZORERIE S| EVIDENTA
ACESTORA

PO-CTB-32

PLATA FONDULUI PENTRU PERSOANE CU HANDICAP

PO-CTB-33

GESTIONAREA PROIECTELOR CU FINANTARE LOCALA

PO-CTB-34

GESTIONAREA PROIECTELOR CU FINANTARE EUROPEANA

PO-CTB-35

RAPORTAREA SITUATIILOR FINANCIARE IN FOREXEBUG

PO-CTB-36

PASTRAREA S| ARHIVAREA DOCUMENTELOR ELECTRONICE GENERATE DE SISTEMUL
NATIONAL DE RAPORTARE - FOREXEBUG

PO-CTB-37

INTOCMIREA REGISTRULUI INVENTAR

PO-CTB-38

FUNDAMENTAREA BUGETULUI

PO-CTB-39

STABILIREA LUNARA A CREDITELOR BUGETARE

PO-CTB-40

INTOCMIREA BALANTEI DE VERIFICARE

PO-CTB-41

ORGANIZAREA, GESTIUNEA S| CONTABILIZAREA ACTIVELOR FIXE

PO-CTB-42

ORGANIZAREA, GESTIUNEA S| CONTABILIZAREA OBIECTELOR DE INVENTAR
PO-CTB-43

UTILIZAREA S| COMPLETAREA ORDINULUI DE PLATA MULTIPLU ELECTRONIC (OPME)
PO-CTB-44

MODUL DE PLATA A PERSONALULUI DIDACTIC CARE FACE PARTE DIN COMISIILE PENTRU
EVALUAREA NATIONALA, BACALAUREAT, EXAMENUL NATIONAL DE DEFINITIVARE IN
INVATAMANT, ADMITEREA TN INVATAMANTUL LICEAL

PO-CTB-45

EVIDENTA BUNURILOR PRIMITE PRIN DONATIE CU TITLU GRATUIT

PO-CTB-46

PLATA INSPECTIILOR

PO-CTB-47



ORGANIZAREA, GESTIUNEA S| CONTABILIZAREA VENITURILOR
PO-CTB-48

DREPTURILE S| OBLIGATIILE PERSONALULUI UNITATII PE PERIOADA DELEGARII SI
DETASARII

PO-CTB-49

SEMNATURA ELECTRONICA

PO-CTB-50

PRINCIPIILE SI POLITICILE CONTABILE

PO-CTB-51

PROCEDURA DE UTILIZARE A SISTEMULUI NATIONAL PRIVIND FACTURA ELECTRONICA RO
E-FACTURA

PO-CTB-52

INTOCMIREA REGISTRULUI CARTEA MARE

PO-CTB-53

INTOCMIREA REGISTRULUI JURNAL

PO-CTB-54

INREGISTRAREA IN CONTABILITATE



